
 

 

สัญญาเงินยืมเลขที่..................................................วันที่................................................... ...............        ส่วนที่ 1 
ชื่อผู้ยืม........................................................................... ...จ านวนเงิน..........................................บาท    แบบ 8708 

 
ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

 
                                                ที่ท าการ..โรงพยาลเชียงกลาง...........                             

  วันที่................................................... 
เรื่อง  ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
เรียน  ผู้อ านวยการโรงพยาบาลเชียงกลาง 

ตามค าสั่ง/บันทึกที่................................................ลงวันที่................................................ได้อนุมัติให้  
ข้าพเจ้า.................................................................. .........................ต าแหน่ง.............................................................
สังกัด.............................................................พร้อมด้วย............................................................................................. 
............................................................................. ............................................................................. ......................... 
............................................................................................................................. ......................................................
เดินทางไปปฏิบัติราชการ………………………………………………………………………………………………………………………... 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
.................................................................................................. ............................................................................... 
ระหว่าง วันที่ ………………..…………………………โดยออกเดินทางจาก    O บ้านพัก    O ส านักงาน  O ประเทศไทย   
ตั้งแต่วันที่............เดือน................................พ.ศ. ....................เวลา.......................น.   
และกลับถึง   O บ้านพัก    O ส านักงาน   O ประเทศไทย   วันที.่..........เดือน..............................พ.ศ. ...............
เวลา........................น.  รวมเวลาไปราชการครั้งนี้....................วัน......................ชัว่โมง 

ข้าพเจ้าขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการส าหรับ   O ข้าพเจ้า   O คณะเดินทาง ดังนี้  
ค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทางประเภท               -         จ านวน  ...............  วัน         รวม   ......................       บาท 
ค่าท่ีพักประเภท                           -           จ านวน   ............    วัน         รวม   ........................      บาท 
ค่าพาหนะ    ..........................................................................................................รวม............................    .บาท 
ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ ................................................................................. .......................รวม............................    บาท 
                      รวมเงินทั้งสิ้น..............................  บาท 
จ านวนเงิน (ตัวอักษร)............................................................................................................................................. ... 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายการที่กล่าวมาข้างต้นเป็นความจริงและหลักฐานการจ่ายที่ส่งมาด้วย
จ านวน............................... ฉบับ รวมทั้งจ านวนเงินที่ขอเบิกถูกต้องตามกฎหมายทุกประการ 

 
   ลงชื่อ...................................................ผู้ขอรับเงิน 

                                                                    (............................................) 
                                                                 ต าแหน่ง....................................................... 



 

 

-2- 

ไดต้รวจสอบหลกัฐานการเบิกจ่ายเงินท่ีแนบถูกตอ้งแลว้ 
เห็นควรอนุมติัให้เบิกจ่ายได ้
 
ลงช่ือ.......................................................................... 
        (...........................................................................) 
ต าแหน่ง...................................................................... 
วนัท่ี............................................................................ 

อนุมติัให้จ่ายได ้
 
 
ลงช่ือ.................................................................. 
         (..................................................................) 
ต าแหน่ง................................................................ 
วนัท่ี...................................................................... 
 

 
 ไดรั้บเงินค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการจ านวน..............................................................................
บาท (.........................................................................................................)ไวเ้ป็นการถูกตอ้งแลว้ 
 
ลงช่ือ.......................................................ผูรั้บเงิน             ลงช่ือ........................................................ผูจ่้ายเงิน 
     (...........................................................)                   (.........................................................)   
ต าแหน่ง........................................................                    ต  าแหน่ง.............................................................. 
วนัท่ี..............................................................                    วนัท่ี..................................................................... 
จากเงินยมืตามสัญญาเลขท่ี................................................................วนัท่ี.......................................................... 
 

 
หมายเหตุ…………...…………………………………………………………………..…………… 
……….......................………………………………………………………………………………………… 
……….......................…………………………………………………………………………………… 
……….......................………………………………………………………………………………………… 
……….......................……………………………………………………………………………………… 
 

 
ค ำช้ีแจง  

1. กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะและจดัท าใบเบิกค่าใชจ่้ายรวมฉบบัเดียวกนั หากระยะเวลาในการเร่ิมตน้และส้ินสุดการ 
            เดินทางของแต่ละบุคคลแตกต่างกนั ใหแ้สดงรายละเอียดของวนัเวลาแตกต่างกนัของบุคคลนั้นในช่องหมายเหต ุ

2. กรณียืน่ขอเบิกค่าใชจ่้ายรายบุคคลใหผู้ข้อรับเงินเป็นผูล้งลายมือช่ือผูรั้บเงินและวนัเดือนปีท่ีรับเงินกรณีท่ีมีการยมืเงิน  
ใหร้ะบุวนัท่ีท่ีไดรั้บเงินยมื เลขท่ีสญัญายมืและวนัท่ีอนุมติัเงินยมืดว้ย 

3. กรณีท่ียืน่ขอเบิกค่าใชจ่้ายรวมเป็นหมู่คณะ ผูข้อรับเงินมิตอ้งลงลายมือช่ือในช่องผูรั้บเงิน ทั้งน้ีให ้ ผูมี้สิทธิแต่ละคน  
ลงลายมือช่ือผูรั้บเงินในหลกัฐานการจ่ายเงิน (ส่วนท่ี 2) 



 

 

แบบ บก. 111 
ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 

ส่วนราชการ ...................................................................................................... 
วนั เดือน  ปี รายละเอียดการจ่าย จ านวนเงิน หมายเหตุ 
................... 
………….. 
…………… 
…………… 
………….. 
……………. 
…………… 
……………. 
……………. 
……………. 
…………….. 
…………….. 
……………. 
……………. 
…………….. 
…………….. 
……………. 
……………. 

 

1. ค่ารถ...................................................................... 
จาก ................................................................... .......   
 ถึง............................................................................. 
เท่ียว ๆ ละ .........................บาท   เป็นเงิน                                                           
2. ค่ารถ......................................................... 
จาก............................................................ 
ถึง................................................................ 
เท่ียว ๆ ละ ........................บาท เป็นเงิน                                                              
3. ค่ารถ......................................................... 
จาก............................................................ 
ถึง................................................................ 
เท่ียว ๆ ละ .....................บาท  เป็นเงิน                                                              
4. ค่ารถ......................................................... 
จาก............................................................ 
ถึง................................................................ 
เท่ียว ๆ ละ .......................บาท เป็นเงิน                                                              

......................... 
………………. 
………………
……………... 
………………. 
………………
……………... 
……………… 
………………. 
………………. 
………………
……………. 
………………
…………….. 
………………. 
………………. 
………………. 
………………. 

 

 

รวมทั้งส้ิน ตวัอกัษร........................................................ 
 

  

 
 ขา้พเจา้..............................................................ต  าแหน่ง...................................................................... 
สังกดั............................................................................ขอรับรองวา่รายจ่ายขา้งตน้น้ี ไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงิน
จากผูรั้บได ้และขา้พเจา้ไดจ่้ายไปในงานของราชการโดยแท ้
 
 
     ลงช่ือ......................................................... 
     วนัท่ี.......................................................... 



 

 

                                                                       หลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ                                          ส่วนท่ี 2 
                                 ชือ่ส่วนราชการ...............................................................................จังหวัด......................... .......................................                    แบบ 8708 
 ประกอบใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางของ...........................................................ลงวันที.่...............เดือน ....................................................พ.ศ.  

                                                                                                                                 

   จ านวนเงินทั้งสิ้น (ตัวอักษร)................................................................................ ...................... .........                       ลงชื่อ............................................ผู้จ่ายเงิน                                                                                                                                                                                                           
      ค าชี้แจง 1.ค่าเบี้ยเลี้ยงและค่าเช่าที่พักให้ระบุอัตราวันและจ านวนวันที่ขอเบิกของแต่ละบุคคลในช่องหมายเหตุ                                                   (................................................)                                               

           2.ให้ผู้มีสิทธิแต่ละคนเป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้รับเงินและวันเดือนปีที่ได้รับเงิน กรณีเป็นการรับจากเงินยืม ให้ระบุวันที่ที่ได้รับจากเงินยืม        ต าแหน่ง.......................................................             
           3.ผู้จ่ายเงินหมายถึงผู้ที่ขอยืมเงินจากทางราชการและจ่ายเงินยืมนั้นให้แก่ผู้เดินทางแต่ละคนเป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้จ่ายเงิน                       วันที่.......................................................... 
 

ล าดับ 
ที ่

ชื่อ  ต าแหน่ง  
ค่าใช้จ่าย  รวม  

 
ลายมือชื่อ 
ผู้รับเงิน 

วัน เดือน ปี 
ที่รับเงิน 

หมายเหตุ 
ค่าเบี้ยเลี้ยง ค่าเช่าที่พัก ค่าพาหนะ ค่าใช้จ่ายอื่น 

           
           

           

           

           

           
           
           

                                                              รวมเงิน      ตามสัญญาเงินยืมเลขที่................วันที่......... 



 

 

 






